»

Associazione Italiana per la Formazione

Corso n. 2 di preparazione al conseguimento della Patente Ecdl -Core”

Riferimento Normativo:
Progetto cofinanziato dal’Unione Europea - (Approvato dalla Provincia di Viterbo con Det. Finanziamento n.
06/23/1 del 05/01/2012

Ente attuatore:

A.LF. - Associazione Italiana per la Formazione - & Ente di formazione accreditato presso la Regione Lazio
per la formazione continua e superiore dal 2002. Mission dell’A.I.F. & diffondere la formazione e la cultura
della formazione e del lifelong learning, consentendo a ciascun individuo di acquisire capacita personali e
professionali per realizzare appieno il suo diritto all’occupazione.

Proposta Progettuale:

Rivolto a giovani e adulti, disoccupati ed inoccupati il corso prevede la preparazione per il Conseguimento
della Patente Ecdl suddiviso in sette moduli didattici e articolato in 70 ore di lezioni teoriche ed esercitazione
partiche al computer e 20 ore di simulazione di prove di esami.

Agli allievi che frequenteranno almeno I’80% delle ore del corso sara rilasciata una SKILL CARD prepagata
per 7 esami

Tale percorso formativo consentira il rilascio di un attestato di frequenza, valido ai sensi della legge n. 845/78
e dellalegge regionale n. 23/92.

Durata del percorso formativo:
Formazione in aula: 90 ore

- 70 oredi lezioniteoriche ed esercitazioni
pratiche al computer

- 20 ore di simulazioni di prove di esame

Contenuti:

MODULDO 1 - Concetti di base della Tecnologia dell'Informazione - 10 ore
MODULDO 2 - Uso del computer e gestione dei file - 10 ore

MODULO 3 - Elaborazione di testi - 10 ore

MODULO 4 - Foglio elettronico -10 ore

MODULO 5 - Base di dati - 10 ore

MODULO 6 - Strumenti di presentazione - 10 ore

MODULO 7 - Reti informatiche -10 ore

SIMULAZIONI DI PROVE DI ESAME - 20 ore

Tempistica delle azioni:

Formazione in aula: dal 2 Aprile 2012

Destinatari: 20 allievi

- Occupati;

- Cittadinanza italiana oppure appartenenza ad uno dei paesi del’Unione Europea¥*;

- Conoscenza della lingua italiana;

- Licenza Media;

- Non aver riportato condanne penali né avere procedimenti penali in corso;
- Eta compresa fra 16-60 anni;

*| cittadini stranieri dovranno produrre il titolo di studio con la traduzione e la dichiarazione di equipollenza

rilasciata dal MPI.
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